
桃園市大園區后厝國小 108 學年度上學期導護工作輪值表 

週次 日期 日數 總督導 督導 總導護 警衛 備註 

一 08/29-08/30 2 黃晃盟 李易欣 陳淑芬 范添富 08/29 返校日導護 

二 09/02-09/06 5 黃晃盟 李易欣 徐惠英 范添富  

三 09/09-09/12 4 黃晃盟 李易欣 彭意婷 范添富 09/13 中秋節 

四 09/16-09/20 5 黃晃盟 李易欣 袁嘉筠 范添富  

五 09/23-09/27 5 黃晃盟 李易欣 王香筑 范添富  

六 09/30-10/04 5 黃晃盟 李易欣 徐秀雲 范添富  

七 10/05-10/09 4 黃晃盟 李易欣 陳秋如 范添富 
10/5補 10/11彈性放假
10/10 雙十節 

八 10/14-10/18 5 黃晃盟 李易欣 楊雁庭 范添富  

九 10/21-10/25 5 黃晃盟 李易欣 陳淑芬 范添富  

十 10/28-11/01 5 黃晃盟 李易欣 徐惠英 范添富  

十一 11/04-11/08 5 黃晃盟 李易欣 彭意婷 范添富  

十二 11/11-11/15 5 黃晃盟 曾靖博 袁嘉筠 范添富  

十三 11/18-11/22 5 黃晃盟 曾靖博 王香筑 范添富  

十四 11/23-11/28 5 黃晃盟 曾靖博 徐秀雲 范添富 
11/23 運動會 
11/29 補假 

十五 12/02-12/06 5 黃晃盟 曾靖博 陳秋如 范添富  

十六 12/09-12/13 5 黃晃盟 曾靖博 楊雁庭 范添富  

十七 12/16-12/20 5 黃晃盟 曾靖博 陳淑芬 范添富  

十八 12/23-12/27 5 黃晃盟 曾靖博 徐惠英 范添富  

十九 12/30-01/03 4 黃晃盟 曾靖博 彭意婷 范添富 1/1元旦 

二十 01/06-01/10 5 黃晃盟 曾靖博 袁嘉筠 范添富  

二十一 01/13-01/17 5 黃晃盟 曾靖博 王香筑 范添富  

二十二 01/20 1 黃晃盟 曾靖博 曾靖博 范添富 結業式 

一、導護老師請假規則 
  (一)導護老師為公假、公差假或私事請假者，請自行與同仁換班，並告知輔導主任或學務組長。 
  (二)若指導學生校外教學無法及時回校，請電話告知輔導室，由輔導室協助放學導護工作。 
二、工作執掌  
  (一)總導護： 
      1.執勤時間為 7：15～7：45校門口導護。 
      2.負責當週三項競賽評分及收回並頒發前一週三項競賽獎牌。 
      3.指揮升降旗典禮及學生集會等諸事宜 。 

      4.維護校園安全及處理各種偶發事件，經常巡視教室及學校各角落，防止學童不當行為發生。 
      5.督導維護全校各場所之整潔衛生，並檢查巡視各場所門窗及水電之安全。 
      6.主持放學，維持路隊秩序、指導學童行路安全以及告知糾察隊學生收隊。 
      7.每週二(跑步)、週四(健康操)第二大節下課（10：15～10：30）指導課間活動。 
      8.每週五第二大節下課（10：15～10：30）至辦公室進行導護交接工作。        
  (二)警衛：由警衛范添富先生擔任，負責上下學期間濱海公路路口之安全維護。 
三、教師擔任導護工作乙週，得於六個月內在課務自理下，補休假 0.5日。惟為符合比例原則，值勤 5

日者補休半日四小時、4日者三小時、3日者二小時、2日者一小時。1日者因未滿 1小時不予補休。 
四、懷孕教師得檢具合法醫療機構或醫師之證明，向學校提出申請免輪值導護工作。 
五、本表呈校長核可後實施，修正時亦同。 
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